LICEUL TEHNOLOGIC
TRANSPORTURI CAI FERATE CRAIOVA

Nr. 1810/ 03.09.2024

Avizat in Consiliul Profesoral din 05.09.2024
Aprobat in Consiliul de Administratie din 06.09.2024

2024 — 2025



Liceul Tehnologic Transporturi Cai Ferate Craiova
Str. Constantin Brancusi Nr. 15

Tel / Fax: 0251 595 431

e-mail: caiferatecraiova@yahoo.com

web: http://liceulcaiferatecraiova.ro/

Comisia de lucru pentru elaborarea Regulamentului de Organizare si Functionare al Unitatii de
Invatamant:

Responsabil,
Prof. Dumitrescu Sorin

Membri comisie:
Prof. Filimon Sanda
Prof. Popa Jana
Prof. Stanoi Adriana
Prof. Pirlogea Ruxandra
Prof. Soare Diana - reprezentant membri de sindicat
Spataru Mihaela - reprezentant parinti
lacobescu Andreea - reprezentant parinti
Popa Maria - reprezentant parinti

Director,
Prof. dr. Patrascu Cristian Dumitru

Regulamentul de Organizare si Functionare 2
Liceul Tehnologic Transporturi Cai Ferate


http://liceul/

Prezentul regulament intern cuprinde norme si reguli specifice activitatii care se
desfasoara in cadrul Liceul Tehnologic Transporturi Cii Ferate Craiova si este elaborat
in conformitate cu:

* Legea educatiei nationale, nr 1/2011;

 dispozitiilor art. 1, alin. 3 din O.M.E. Nr. 6072/2023 din 31 august 2023 privind aprobarea unor
masuri tranzitorii aplicabile la nivelul sistemului national de Invataimant preuniversitar si superior,
conform carora pana la elaborarea metodologiilor, regulamentelor si a altor acte normative
necesare pentru punerea in aplicare a Legii nr. 198/2023 se aplica dispozitiile privind organizarea,
functionarea sistemului de invatdmant preuniversitar i desfisurarea procesului de invatdmant
aflate sau intrate 1n vigoare la data de 1 septembrie 2023

* Ordinul ministrului educatiei nr. 5726 / 06.08.2024 privind Regulamentul de Organizare si
Functionare a Unititilor de Invitamant Preuniversitar;

+ Statutul elevului, aprobat prin Ordinul ministrului educatiei nationale si cercetarii stiintifice nr.
5707/ 01.08.2024;

* Anexa 1 la Ordinul M.E.C.I. nr. 5132/10.09.2009 privind activitatile specifice functiei de
diriginte;

*  Ordinul nr. 5231/2015 pentru aprobarea Procedurii privind alegerea reprezentantului elevilor in
consiliul de administratie al unitétilor de invatamant preuniversitar din Romania;

e Ordinul nr. 5232/2015 privind aprobarea Metodologiei de organizare a predarii disciplinei
Religie in invatamantul preuniversitar;

¢ Ordinul ME nr. 6238 din 08.09.2023 privind aprobarea Metodologiei cadru de acordare a
burselor elevilor din invatdmantul preuniversitar de stat, aparut in Monitorul Oficial al Romaniei,
Partea I, Nr. 822/12.1X.2023;

*  Ordinul ME nr. 3864/31.05.2021 de acordare a feedbackului privind activitatea de invatare,
predare si evaluare in invdtamantul preuniversitar

ORDIN nr. 4.343/2020 din 27 mai 2020 privind NORME METODOLOGICE de aplicare a
prevederilor art. 7 alin. (1"1), art. 56”1 si ale pct. 6°1 din anexa la Legea educatiei nationale nr.
1/2011, privind violenta psihologica -bullying

Prezentul Regulament intern al wunitdtii de invdtdmant contine dispozitiile obligatorii
prevazute la art. 242 din Legea nr. 53/2003 — Codul muncii, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare, si in contractele colective de munca aplicabile si este aprobat prin hotarare
a consiliului de administratie, dupa consultarea reprezentantilor organizatiilor sindicale care au
membri 1n unitatea de invatamant, afiliate la federatiile sindicale reprezentative la nivel de sector

de activitate invatamant preuniversitar.
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CAPITOLUL |1
DISPOZITII GENERALE

Art. 1. Conform art. 2 din Regulamentul de Organizare si Functionare a Unitatilor de Invatimant
Preuniversitar, respectarea Regulamentului de Organizare si Functionare al Unitatii de Invatimant
este obligatorie pentru tot personalul salariat al scolii, pentru elevii si parintii / reprezentantii legali
ai acestora.

Art. 2. Prezentul Regulamentul de Organizare si Functionare al Unititii de Invitimant contine
norme privind desfasurarea activitatilor instructiv — educative cu caracter scolar si extrascolar,
activitatilor de natura administrativa, financiar — contabile si de secretariat din cadrul Liceului
Tehnologic Transporturi Cai Ferate Craiova, fiind elaborat in conformitate cu Legea Educatiei
Nationale nr. 1 / 05.01.2011 cu modificdrile si completarile ulterioare, Legea invatamantului
preuniversitar nr. 198 / 2023 si Regulamentul de Organizare si Functionare a Unitatilor de
Invataimant Preuniversitar, aprobat prin O. M. nr. 5726 / 06.08.2024, publicat in M.O. nr. 795
bis/12.08.2024cu modificarile si completarile ulterioare.

Art. 3. Regulile de disciplina si obligatiile reciproce ale intregului personal, precum si ale elevilor
si parintilor care decurg din prezentul Regulament sunt stabilite in vederea desfasurarii in conditii
optime si la standarde ridicate de calitate a procesului instructiv — educativ, precum si a
activitatilor conexe care se desfasoara in cadrul liceului.

Art. 4. Prevederile prezentului Regulament se aplicd si personalului angajat temporar, in cumul
sau cu norma incompleta, persoanelor detasate in unitate, studentilor aflati in practica pedagogica
si Indrumatorilor acestora, precum si personalului angajat pentru prestarea de servicii pentru Liceul
Tehnologic Transporturi Cai Ferate Craiova.

Art. 5. Regulamentului de Organizare si Functionare al Unitatii de Invatimant este adoptat in
conformitate cu legislatia in vigoare §i nu i se substituie acesteia; necunoasterea prevederilor
prezentului Regulament nu absolva personalul liceului, elevii si parintii acestora de consecintele
incalcarii lui.

Art. 6. In rezolvarea problemelor scolii vor fi atrasi si implicati urmatorii factori: familia,
comitetul de parinti la nivel de clasa si scoald, Comitetul reprezentativ al parintilor, Consiliul
elevilor, Consiliul Profesoral, Consiliul de administratie si celelalte comisii si organe

administrative si de conducere ale scolii.
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CAPITOLUL 11
ORGANIZARE

Art. 1. Inscrierea la Liceul Tehnologic Transporturi Cai Ferate Craiova se face pe baza unei cereri
scrise sau la transfer.

Art. 2. Prezenta la ore este obligatorie.

Art. 3. Programul zilnic de lucru se desfasoara intre orele 8:00 — 14:00 pentru tura de dimineata,
respectiv 15:00 — 20:30 pentru tura de dupa amiaza.

Art. 4. Intrarea elevilor in scoald se realizeaza intre orele 7:30 — 8:00, pentru programul de
dimineata si intre orele 14:30 — 16:00 pentru programul de dupa-amiaza.

Art. 5. Accesul pe poarta scolii este permis numai pe baza legitimatiei de elev care este semnul
distinctiv al unitatii noastre scolare.

Art. 6. Primirea elevilor in scoald se face pe usile special destinate intrarii elevilor si marcate
corespunzitor. In cazuri exceptionale ca incendii, calamititi naturale, conditii meteorologice
cai de acces.

Art. 7. lesirea elevilor la sfarsitul programului se face numai pe usile special destinate iesirii
elevilor si marcate corespunzitor. In cazuri exceptionale ca incendii, calamitati naturale, conditii
meteorologice nefavorabile sau in cazul organizarii unor activitati iesirea se poate face si prin
folosirea celorlalte cai de acces.

Art. 8. Intrarea elevilor dupa inceperea programului se face pe baza legitimatiei/carnetului de elev
si va fi consemnata in Registrul de intrari/ iesiri elevi.

Art. 9. Iesirea elevilor inainte de sfarsitul programului se va face pe baza unei invoiri avizate de
diriginte/ profesori de serviciu/ conducerea scolii. In situatia in care elevul nu are acordul
profesorului, raspunde personal de hotararea sa.

Art. 10. In cazul in care elevii (unele clase) desfisoara activititi in afara orarului clasei, intrarea
lor in scoald se va face numai in prezenta cadrelor didactice care au organizat activitatea.

Art. 11. Accesul persoanelor strdine in scoald este permis numai dupd consemnarea datelor
personale din actul de identitate si a scopului vizitei in Registrul de poartd. Acestea vor purta
ecusoane cu inscriptia “Vizitator” si le vor inapoia la sfarsitul vizitei.

Art. 12. Accesul oricarei persoane straine 1n clasd in timpul orei este permis numai cu acordul
directorului/directorului adjunct.

Art. 13. Este interzis accesul in scoala a persoanelor aflate sub influenta bauturilor alcoolice sau a
celor turbulente.

Art. 14. Pe intreaga durata a programului, fiecare elev raspunde de curatenia si ordinea in spatiul
sau de activitate.
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Art. 15. Legitimatiile si carnetele de elev sunt avizate de secretariatul scolii prin diriginte. Pe
intreaga durata a programului elevii au obligatia de a purta legitimatia la vedere.

Art. 16. Adeverintele de elev se elibereaza de catre secretariatul scolii.

Art. 17. Accesul elevilor la secretariatul scolii este permis conform programului afisat.

Art. 18. Daca un elev este victima unei agresiuni, acesta sau colegii acestuia au datoria sa
instiinteze dirigintele, profesorul de serviciu sau conducerea scolii.

Art. 19. In cazul producerii unor accidente usoare, elevii/ dirigintii/ profesorul de serviciu
apeleazi la cabinetul medical al scolii. In cazuri grave, se anuntd familia si serviciul de urgenta.
Art. 20. Recuperarea/ remedierea pagubelor materiale, de orice fel, aflate in patrimoniul scolii se
realizeaza in termen de maximum 48 de ore. In caz contrar, se aplicd sanctiunile previzute de
prezentul regulament si se vor face publice.

Art. 21. Activitatile din cadrului cdminului si al cantinei sunt reglementate prin Regulamentul de

functionare a caminului §i cantinei anexat la prezentul regulament.
SECTIUNEA 1 - SERVICIUL PE .SCOAL/f

Art. 1. Tabelele nominale cu programarea profesorilor de serviciu pe scoala vor fi afisate in spatii
special destinate.
Art. 2. Profesorul de serviciu pe gcoala:

1. vine cu 15 minute Tnaintea Inceperii cursurilor;

2. verifica existenta cataloagelor si raspunde de securitatea lor pe toata durata turei sale;

3. la sfarsitul serviciului asigura securitatea cataloagelor in fisetele special destinate si preda
serviciului de paza al scolii cheile acestora;

4. 1n eventualitatea absentei unui cadru didactic de la ord anunta conducerea scolii; in absenta
directorului ia masuri pentru acoperirea orei respective;

5. raspunde de ordinea si disciplina in scoala in timpul pauzelor si semnaleaza conducerii scolii
prezenta persoanelor straine, precum si eventualele evenimente deosebite care se petrec in
perioada desfasurarii serviciului sau;

6. profesorul de serviciu din corpul C, in intervalul orar 8:00-15:00, vor vizita caminul de elevi
consemnand eventualele evenimente constatate.

7. profesorul de serviciu din corpul A, in intervalul orar 15:00-20:30, va efectua o vizita in
cantind si in caminul de elevi, consemnéand eventualele evenimente constatate.

8. la incheierea serviciului pe scoalda se intocmeste un proces-verbal (pentru fiecare corp de
cladire si program orar) 1n care consemneaza modul in care s-a desfasurat activitatea. Vor fi
mentionate evenimentele deosebite.

Art. 3. De regula, serviciul pe scoald se programeaza in zilele in care programul profesorului nu

contine mai mult de 4 ore.
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SECTIUNEA 2 — SERVICIUL IN CLASA

Art. 1. Serviciul pe clasa se efectueaza in grupe de cate 2 elevi / saptamana.
Art. 2. Indatoririle elevului de serviciu pe clasi sunt:
a) se prezintd cu 15 min. inaintea inceperii programului pentru preluarea clasei de la un
reprezentant al personalului de ingrijire;
b) supravegheaza clasa pe timpul pauzei,
) aduce la cunostinta colectivului de elevi dispozitiile conducerii scolii, ale dirigintelui
pentru desfasurarea programului;
d) se ingrijeste de accesoriile necesare activitatilor scolare (creta, burete, s.a.);
e) are evidenta absentelor pentru a le comunica profesorului;
f) preda clasa unui reprezentant al personalului de ingrijire la sfarsitul programului; predarea-
primirea clasei se va face pe bazd de semnatura in Registrul serviciului pe clasd;
g) monitorizeaza pastrarca bunurilor/ dotarilor clasei in perioada serviciului si comunica

profesorului de serviciu/ dirigintelui/ conducerii scolii eventualele distrugeri.

CAPITOLUL I

ELEVI
SECTIUNEA 1 - DREPTURI

Art. 1. Elevii din Liceul Tehnologic Transporturi Cai Ferate Craiova se bucura de toate drepturile
legale.
Art. 2. Elevul poate solicita, in scris si cu acordul parintelui / reprezentantului legal, transferul de
la o clasd la alta, de la o specializare la alta.
Art. 3. Cererile de transfer de la o clasa la alta, de la o specializare la alta trebuie sa fie bine
fundamentate pentru a fi discutate si avizate de Consiliul de administratie. Vor fi respectate
prevederile cap. 1V, titlul VII din Regulamentul de Organizare si Functionare a Unitatilor de
Invatamant Preuniversitar cu modificarile si completarile ulterioare.
Art. 4. Elevii pot folosi, in mod organizat, baza materialda si baza sportivd pentru pregatire
suplimentara si actiuni in timpul liber.
Art. 5. In timpul scolarizirii elevii beneficiaza, gratuit, de asistentd psihopedagogica, prin
cabinetul de consiliere si de asistentd medicala, prin cabinetul medical din scoala.
Art. 6. Elevii pot absenta:

a) 1in cazuri deosebite (cantonamente, proiecte, concursuri scolare, situatii familiale);

b) 1in cazuri de fortd majora (boald, accidente, situatii medicale extreme, §.a.).
Art. 7. Elevii pot absenta numai in conditiile solicitarii unei invoiri bine motivate; invoirea se

aproba de catre diriginte/ director adjunct; cererile scrise vor fi prezentate, personal, de catre
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parinte/ reprezentantul legal si vor fi inregistrate la secretariat. Pentru absentele efectuate elevul va
aduce motivare medicald/ din partea familici, in termen de 7 zile, conform Art. 95 din
Regulamentul de Organizare si Functionare a Unititilor de Invatimant Preuniversitar. In caz
contrar, absentele nu vor mai fi motivate.

Art. 8. Elevii care participa la cantonamente si competitii sportive/concursuri scolare pot fi invoiti
de la ore la cererea scrisa a profesorului de specialitate cel mult 7 zile, conform Art. 95 din
Regulamentul de Organizare si Functionare a Unititilor de Invatamént Preuniversitar.

Art. 9. Elevii au dreptul sa propuna si sa opteze CDS — optional, tindnd cont de resursele scolii.
Art. 10. Elevii au dreptul sa-si depuna candidatura si sa fie alesi in Consiliul elevilor, in Consiliul
de administratie al liceului.

Art. 11. Elevii au dreptul sa participe la activitatile extragcolare si extracurriculare organizate de
scoald, cu respectarea prevederilor Regulamentului de Organizare si Functionare al Unitatii de
Invatamant.

Art. 12. Elevii au dreptul sa facd parte din colectivele redactionale ale revistelor scolii; programul
si continutul acestor activitati va fi avizat de coordonatorul activitatilor educative/ directorul scolii
si trebuie sd respecte Regulamentului de Organizare si Functionare al Unitatii de Invatamant.

Art. 13. Elevii au dreptul sa participe/ sa se implice in proiectele si programele scolare educative

locale, nationale si internationale cu recomandarea dirigintelui si coordonatorului de program.
SECTIUNEA 2 - INDATORIRI

Art. 1. Elevii sunt obligati:

a) sa se pregiteasca temeinic pentru lectii;

b) sa realizeze in intregime temele independente propuse;

) sa indeplineasca intocmai cerintele formulate de catre cadrele didactice in cadrul

orelor, 1n activitatile extrascolare, in pauze;

d) sa efectueze serviciu pe clasa.
Art. 2. Relatiile dintre elevi trebuie sa se bazeze pe respect reciproc, sa se foloseascd un limbaj
civilizat i adecvat varstei, sd nu se recurga la gesturi indecente.
Art. 3. Indiferent de momentul si locul unde se afla, elevii trebuie sa aiba un comportament
civilizat, corect, dovedind prin aceasta cd sunt elevi si respectda numele Liceului Tehnologic
Transporturi Céi Ferate Craiova.
Art. 4. Elevii trebuie sa aiba o atitudine cuviincioasa, respectuoasa fata de personalul scolii.

Art. 5. Elevii vor astepta in ordine si liniste intrarea profesorului la lectii.
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Art. 6. In cazul absentei / intarzierii unui cadru didactic elevii clasei respective au obligatia de a nu
parasi sala de clasa si de a pastra linistea pentru a nu deranja celelalte clase. Seful clasei /elevul de
serviciu va informa profesorul de serviciu.
Art. 7. Elevii trebuie sa poarte asupra lor carnetul de elev si:
a) sa il prezinte ori de cate ori sunt ascultati pentru trecerea notelor de catre cadrele
didactice;
b) sa il prezinte parintilor pentru a lua la cunostinta si pentru a semna;
c) sail prezinte dirigintelui pentru control, conducerii scolii cand este cazul.
Art. 8. Elevii au datoria de a pastra baza materiala ce li s-a pus la dispozifie pentru instruire,
instalatiile, dotarea laboratoarelor, cabinetelor, atelierelor, salilor de clasa.
Art. 9. Elevii sunt obligati sd nu intreprinda vreo actiune care ar duce la degradarea bunurilor
scolii, la deteriorarea sau Instrainarea avutului cu care a fost dotata scoala.
Art. 10. Elevii sunt obligati sa pastreze curdtenia in spatiile de invatamant, holuri, grupuri sanitare,
curtea scolii si pe terenul de sport.
Art. 11. Elevii au obligatia sa pastreze In stare bund manualele si cartile imprumutate de la
biblioteca. Elevul care deterioreaza/ pierde manualul are obligatia si il inlocuiascd. In cazul
pierderii/ deteriorarii cartilor de la biblioteca se aplica regulamentul bibliotecii.
Art. 12. In timpul programului tinuta decenti stabilitd prin Regulamentului de Organizare si
Functionare al Unitatii de Invatimant este obligatorie pentru toti elevii, in ore si in pauze.
a) Tinuta decentdi pentru fete:.
» hainele trebuie sa fie curate, netransparente, nu prea decoltate, nu prea strimte sau
prea largi;
» hainele nu trebuie sa aiba inscriptionari sau desene nepotrivite sau interzise de lege;
» Dbluza sa depaseascad mijlocul, iar fusta sd nu fie mai scurtd de 10 cm deasupra
genunchiului; pantalonii trebuie sa fie lungi si sa aiba talia normald;
» bijuteriile nu trebuie sa fie numeroase si voluminoase;
» machiajul sa fie discret si unghiile Ingrijite i colorate in tonuri deschise.
» fara cercei, piercinguri pe fata, tatuaje la vedere.
b) Tinuta decenti pentru bdieti:
» hainele trebuie sa fie curate;
» hainele nu trebuie sa aiba inscriptionari sau desene nepotrivite sau interzise de lege;
» pantalonii sa fie lungi, cu talia si largimea normala;
» parul trebuie sa fie pieptanat ingrijit, nevopsit si daca este lung, sa fie prins in
coada.

» fara cerceli, piercinguri pe fatd, tatuaje la vedere.
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Profesorul care constatd in timpul orelor ca existd elevi cu finutd care nu este in
conformitate cu prevederile acestui regulament va intocmi elevului respectiv un referat in baza
caruia dirigintele il va sanctiona si va Instiinta familia.

Art. 13. La toate activitatile extrascolare desfasurate de scoald, elevii au obligatia sa aiba o tinuta
vestimentara decenta si ingrijitd, conform cerintelor organizatorilor.
Art. 14. Se recomanda elevilor sa nu aduca in scoala obiecte de valoare sau sume mari de bani.
Administratia scolii nu este responsabild de pierderile suferite in incinta liceului.
Art. 15. In cazul abaterilor repetate sau in cazul in care nu se observa o ameliorare a atitudinii
elevului / familiei se vor lua, gradual, urmatoarele masuri:

a) invitarea parintelui / reprezentantului legal si a elevului in Consiliul clasei;

b) invitarea parintelui / reprezentantului legal si a elevului in Comitetul de parinti

al claset;
C) invitarea parintelui / reprezentantului legal si a elevului in Consiliul profesoral;
d) invitarea parintelui / reprezentantului legal si a elevului in Consiliul de
administratie;

e) informare scrisa la locul de munca al parintelui / reprezentantului legal;

f) informarea scrisd a politistului de proximitate.
Art. 16. a) Utilizarea telefoanelor mobile sau a oricaror alte echipamente de comunicatii
electronice de catre elevi se realizeaza conform prevederilor legale stipulate in Legea
invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare; utilizarea
acestora in timpul orelor de curs se poate face numai la solicitarea cadrului didactic, in situatia
folosirii lor in procesul educativ. Prevederile nu se aplica echipamentelor pe care elevii cu CES
sunt autorizati sa le foloseasca.

b) Nerespectarea prevederilor referitoare la utilizarea telefoanelor/a altor echipamente
de comunicatii electronice poate duce la preluarea echipamentului de catre personalul unitatii de
invatamant n vederea predarii, dupd caz, cétre parinti/reprezentanti legali ai beneficiarilor primari

minori sau beneficiarilor primari majori.

SECTIUNEA 3 - RECOMPENSE

Art. 1. Cu acordul Comitetului de parinti va fi constituit un fond de premiere, din fondul scolii,
destinat recompensarii elevilor care se remarca in timpul anului scolar si respecta Regulamentului
de Organizare si Functionare al Unititii de Invataimant; acestei prevederi i se va anexa un
regulament elaborat de catre Comitetul de parinti.
Art. 2. Seful de promotie va primi:

- diploma de onoare a scolii;

- trofeul ,,Sef de promotie”.
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Art. 3. Elevii merituosi pot solicita si primi recomandari pentru burse, candidaturi pentru Consiliul
elevilor, Consiliul de administratie, s.a.
Art. 4. Rezultatele pozitive ale elevilor se popularizeaza prin afisarea la avizierul scolii, prin
publicare in revistele scolii, pe site-ul scolii.
Art. 5. Vor primi premii speciale / diplome:

a) primii 3 elevi clasati clasa/ nivel de clasa;

b) cei cu frecventa 100%;

C) cei care inifiaza si finalizeaza activitatea educativi cea mai originala /

interesanta / cu impactul cel mai puternic in scoala i Tn comunitate;

d) Consiliul elevilor va propune un premiu.
Art. 6. Elevii merituosi vor fi selectionati in proiectele / programele scolare si educationale locale,
nationale si internationale (mobilitati, elaborare de proiecte, activitati, s.a.).
Art. 7. Periodic se va realiza topul elevilor, pe diferite criterii: situatie scolara, prezenta, activitati
extragcolare, concursuri / olimpiade, propuneri ale Consiliului elevilor. Acest top va fi facut

public.

SECTIUNEA 4 — SANCTIUNI
Art. 1. Sunt considerate abateri disciplinare:

a) distrugerea documentelor scolare, precum cataloage, carnete de elev, foi matricole,
etc.;

b) deteriorarea bunurilor din patrimoniul unitatii scolare;

c) aducerea si difuzarea in unitatea scolara a materialelor care, prin continutul lor,
atenteaza la independenta, suveranitatea si integritatea nationald a tarii, care cultiva
violenta si intoleranta;

d) organizarea si participarea la actiuni de protest care afecteaza desfasurarea
activitatii de invatamant sau care afecteaza frecventa la cursuri a elevilor;

e) incercarea de a sustrage colegii de la activitati scolare si extragcolare, prin orice fel
de actiuni;

f) blocarea cailor de acces in spatiile de invatamant ;

g) detinerea si consumul, n perimetrul unitatii de invatamant si in afara acesteia, a
drogurilor, tigarilor, bauturilor alcoolice sau altor substante care pot afecta fizic si
psihic; participarea la jocuri de noroc;

h) detinerea si difuzarea materialelor care au caracter obscen sau pornografic;

1) utilizarea telefoanelor celulare, aparatelor foto, camerelor de filmat, aparaturii audio

(MP3 player, CD player etc.), hands-free in timpul orelor de curs;
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prin exceptie de la aceasta prevedere, este permisa utilizarea telefoanelor mobile in
timpul orelor de curs, numai cu acordul cadrului didactic, in situatia folosirii lor in
procesul educativ sau in situatii de urgenta;

J) lansarea de anunfuri false cu privire la amplasarea unor materiale explozive in
perimetrul unitatii de invatamant;

K) agresiunile fizice, verbale si non-verbale impotriva vreunei persoane, altercatiile
dintre elevi sau reglarile de conturi;

I) implicarea unor persoane straine de colectivul clasei in rezolvarea eventualelor
neintelegerti;

m) introducerea, in perimetrul unitatii de invatamant a oricarui tip de arme, substante
explozibile, toxice, obiecte contondente, s.a. care, prin actiunea lor, pot afecta
integritatea fizica si psihica;

n) intrarea in incinta scolii prin sau peste garduri, cataratul pe ziduri, iesirea sau
intrarea pe ferestrele Incdperilor, cobordrea pe balustrada, jocul cu mingea in
spatiile de instruire sau pe holuri, lovirea peretilor interiori/ exteriori cu mingea sau
cu alte obiecte care ar pricinui deteriorarea lor;

0) folosirea limbajului jignitor si manifestarea gesturilor vulgare;

p) nerespectarea tinutei decente in perimetrul unitatii;

g) organizarea de activitdti politice si de prozelitism religios, ocult si propaganda
politica;

r) furtul de bunuri, obiecte sau bani care nu le apartin;

s) difuzarea de materiale audio-video care prin natura lor aduc prejudicii imaginii

scolii cadrelor didactice, elevilor, personalului nedidactic si auxiliar.

Art. 2. Elevii care savarsesc fapte prin care se incalca dispozitiile legale in vigoare, inclusiv

regulamentele scolare, vor fi sanctionati in functie de gravitatea acestora.

Art. 3. Sanctiunile care se pot aplica elevilor sunt urmatoarele:

a) oObservatie individuald;

b) mustrare scrisa;

C) retragerea temporara sau pe durata intregului an scolar a burselor de care beneficiaza
elevul;

d) mutarea disciplinara la o clasa paraleld din aceeasi unitate de Invatamant;

e) suspendarea elevului pe o durata limitata de timp, conform legii;

f) preavizul de exmatriculare;

g) exmatricularea cu drept de reinscriere in anul scolar urmator in aceeasi unitate de
invatamant, conform legii;

h) exmatricularea cu drept de reinscriere in anul scolar urmator in altd unitate de
invatamant, conform legii;

1) exmatricularea fara drept de reinscriere, pentru elevii din invatamantul postliceal.
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ABATERE

SANCTIUNE LA PRIMA
ABATERE

SANCTINUNI LA ABATERI
REPETATE

OBSERVATII

Tinuta vestimentara inadecvata

Observatie individuala

Pentru abaterile repetate
sanctiunea este mustrare scrisa,
insotita de scaderea notei la
purtare cu 1 punct

Insulte si agresivitate in limbaj
fata de colegi

Observatie individuala
Completarea referatului de

La doua abateri repetate se
anunta parintele, iar la trei abateri

Se recomanda consiliere
psihopedagogica

sanctionare repetate scaderea notei la purtare
cu 1 punct
Insulte si agresivitate in limbaj Observatie individuala Scaderea notei la purtare cu 3 | Se recomanda consiliere
fata de personalul liceului puncte psihopedagogica

Anuntarea organelor de ordine

Violenta fizica la adresa
colegilor in incinta liceului

Scéaderea notei la purtare cu 2
puncte

Scaderea notei la purtare cu 4
puncte.
Anuntarea organelor de ordine

Se recomanda consiliere
psihopedagogica

Violenta fizica la adresa
personalului liceului

Scaderea notei la purtare cu 4
puncte
Anuntarea organelor de
ordine

Anuntarea organelor de ordine;
Mutare disciplinara la alta
unitate/preaviz de exmatriculare/
exmatriculare

Instigarea la violenta impotriva
colegilor

Mustrare scrisa; scaderea
notei la purtare cu 2 puncte

Mustrare scrisa si scaderea notei
la purtare cu 3 puncte

Se recomanda consiliere
psihopedagogica;
Pentru abaterile repetate
sanctiunea se aplica de
fiecare data

Instigarea la violenta
impotriva personalului
liceului

Mustrare scrisa si scaderea
notei la purtare cu 2 puncte

Scaderea notei la purtare cu 3
puncte

Se recomanda consiliere
psihopedagogica

Tainuirea adevarului si
complicitate in cazul unor
abateri

Mustrare scrisa

Mustrare scrisa si scaderea notei
la purtare cu 1 punct

Pentru abaterile repetate
sanctiunea se aplica de
fiecare data

Utilizarea grupurilor sanitare in
mod nepotrivit

Observatie individuala

La doua abateri repetate scaderea
notei la purtare cu 1 punct

Pentru abaterile repetate
sanctiunea se aplicad de
fiecare data

Deteriorarea sau pierderea
manualelor cartilor
imprumutate de la biblioteca
scolii

Inlocuirea lor cu altele noi
sau contravaloarea lor la
pretul pietei

Inlocuirea lor cu altele noi sau
contravaloarea lor la pretul pietei

Nerespectarea normelor si
instructiunilor de utilizare a
laboratoarelor

Mustrare scrisa si scaderea
notei la purtare cu 2 puncte

Mustrare scrisa si scaderea notei
la purtare cu 3 puncte

Pentru abaterile repetate
sanctiunea se aplica de
fiecare data

Refuzul efectuarii sarcinilor si
indatoririlor, conform calitatii
de elev, pe motive neintemeiate

Observatie individuala

Mustrare scrisa si scaderea notei
la purtare cu 1 puncte

Pentru abaterile repetate
sanctiunea se aplica de
fiecare data

Distrugerea cu intentie a
documentelor scolare:
cataloage, foi matricole, carnete
de elev, documente din
portofoliul educational

Scaderea notei la purtare cu
4 puncte

Anuntarea organelor de
ordine;
Se recomanda consiliere
psihopedagogica

Deterioararea intentionata sau
distrugerea mobilierului si
bunurilor din patrimoniul

liceului

Se recupereaza obiectele
deteriorate

Se recupereaza obiectele
deteriorate

Se recomandi consiliere
psihopedagogica

Introducerea si difuzarea in
liceu de materiale care, prin
continutul lor, atenteaza la
independenta, suveranitatea si
integritatea nationala a tarii,
care cultiva violenta si
intoleranta sau care au continut
pornografic

Observatie individuala,
scaderea notei la purtare cu 3
puncte

Mustrare scrisa si scaderea notei
la purtare cu 4 puncte in functie
de gravitate

Anuntarea organelor de
ordine;
Se recomanda consiliere
psihopedagogica

Organizarea si participarea la
actiuni de protest care afecteaza

activitatea de invatamant sau

Mustrare scrisa si scaderea
notei la purtare cu 2 puncte

Scaderea notei la purtare cu 3
puncte

Pentru abaterile repetate
sanctiunea se aplicd de
fiecare data
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participarea la programul scolar

Detinerea, consumul sau
comercializarea drogurilor si
substantelor etnobotanice in
incinta unitatii scolare sau in

proximitatea scolii
(aproximativ 50 de m);

Scaderea notei la purtare cu 5
puncte

Anuntarea organelor de
ordine;
Se recomanda consiliere
psihopedagogica

Detinerea, consumul sau

Scaderea notei la purtare cu 4

Anuntarea organelor de

comercializarea bauturilor puncte ordine;
alcoolice in incinta unitatii Se recomanda consiliere
scolare psihopedagogica
Patrunderea 1n incinta scolii sub| Mustrare scrisa insotitd de Scaderea notei la purtare cu 6 | Anuntarea organelor de
influenta bauturilor alcoolice , a|scaderea notei la purtare cu 3 puncte ordine;
substantelor etnobotanice sau a puncte Se recomanda consiliere
drogurilor psihopedagogica

Fumatul in cladirea, in curtea si
in proximitatea liceului
(aproximativ 50 m)

Observatie individuala

Informarea parintilor
Scaderea notei la purtare cu 2
punct

Pentru abaterile repetate
sanctiunea se aplica de
fiecare data;

Se recomanda consiliere
psihopedagogica

Utilizarea telefonului mobil 1n
timpul orelor de curs fara
acordul profesorului

Observatie individuala

Mustrare scrisa, scaderea notei la
purtare cu 1punct

Pentru abaterile repetate
sanctiunea se aplica de
fiecare data

Introducerea sau detinerea

Scaderea notei la purtare cu 4

Anuntarea organelor de

armelor albe sau de foc si puncte ordine;
munitie in incinta scoii Se recomanda consiliere
psihopedagogica
Utilizarea armelor albe sau de | Scdderea notei la purtare cu Anuntarea organelor de
foc $i munitie in incinta scoii 5 puncte ordine;
Se recomanda consiliere
psihopedagogica

Introducerea si detinerea
petardelor si pocnitorilor
inincinta liceului

Mustrare scrisa si scaderea
notei la purtare cu 4 puncte

Fiecare tip de sanctiune
se aplica in functie de
gravitatea abaterii;
Se recomanda consiliere
psihopedagogica

Utilizarea petardelor si
pocnitorilor in incinta liceului

Mustrare scrisa si scaderea
notei la purtare cu 5 puncte

Pentru abaterile repetate
sanctiunea se aplica de
fiecare data

Fotografiatul sau filmatul in
timpul programului
scolar (orele de curs si pauza)
fara acordul cadrului didactic

Mustrare scrisd si scaderea
notei la purtare cu 1 puncte

Mustrare scrisa si scaderea notei
la purtare cu 2 puncte

Pentru abaterile repetate
sanctiunea se aplica de
fiecare data

Postarea pe internet a
fotografiilor, filmelor etc.
care compromit imaginea scolii

Mustrare scrisa si scaderea
notei la purtare cu 4 puncte

Pentru abaterile repetate
sanctiunea se aplica de
fiecare data

Lansarea de anunturi false cu

Scaderea notei la purtare cu 4

Scaderea notei la

Anuntarea organelor de

privire la amplasarea unor puncte purtare cu 6 puncte ordine;
explozibile in perimetrul Se recomanda consiliere
liceului psihopedagogica

Introducerea in incinta
liceului a persoanelor
straine, fard acordul dir.

Mustrare scrisa

Mustrare scrisa si
scaderea notei la
purtare cu 1 punct

Pentru abaterile
repetate sanctiunea se
aplica de fiecare data

Neanuntarea parintilor
pentru a participa la sedintele
clasei sau inexistenta legaturii
parintelui cu dirigintele clasei

Observatie individuala

Anuntarea autoritatilor
competente (DGASPC)

Furtul obiectelor din incinta
liceului, a banilor si a
obiectelor care apartin elevilor
sau personalului liceului

Scaderea notei la purtare cu 3
puncte
Anuntarea organelor de
ordine

Scaderea notei la
purtare cu pana la
4 puncte
Anuntarea organelor de ordine

Anuntarea organelor de
ordine;
Se recomanda consiliere
psihopedagogica;
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Art. 4. Contestatiile Tmpotriva sanctiunilor se adreseaza, in scris, Consiliului de administratie n
termen de 5 zile de la aplicarea sanctiunii.

Art. 5. Contestatia se solutioneaza in termen de 30 de zile de la depunerea acesteia la secretariat.
Hotararea Consiliului de administratie este definitiva.

Art. 6. Elevii au posibilitatea sa aleaga intre scaderea notei la purtare si activitate in folosul scolii.
Pe perioada desfasurarii acestei activitati va fi supravegheat de un profesor de serviciu/pedagog/
profesorii implicati n activitatea respectiva.

Art. 7. Pentru abaterile disciplinare de o gravitate deosebitd sanctiunile vor fi stabilite in Consiliul

Profesoral.

CAPITOLUL IV
PARINTI

Art. 1. Parintii sunt obligati sd cunoasca Regulamentului de Organizare si Functionare al Unitatii
de Invitimant si Regulamentul de Organizare si Functionare a Unitatilor de Invatamant
Preuniversitar.

Art. 2. Parintii au obligatia sa semneze Contractul educational cu scoala si sa-l respecte.

Art. 3. Parintii sunt obligati sa isi sprijine copiii in respectarea prevederilor Regulamentului de
Organizare si Functionare al Unitatii de Invatimant.

Art. 4. Parintele/ reprezentantul legal este direct raspunzator de tinuta, comportarea si frecventa
elevului.

Art. 5. Parintele/ reprezentantul legal raspunde de comportamentul elevului si in afara scolii;
raspunde de orice actiune a copilului initiatd/ desfasurata in scoald sau in afara ei, care ar putea
aduce atingere prestigiului acesteia;

Art. 6. Parintele/ reprezentantul legal este obligat sa semneze de luare la cunostintda a notelor
obtinute si sa semneze carnetul de note.

Art. 7. Parintele/ reprezentantul legal este obligat sa ia legatura cu dirigintele cel putin o data pe
luna, prin mijloace stabilite de comun acord.

Art. 8. Parintii/ reprezentantul legal remediaza, in maximum 48 de ore, pagubele materiale, de
orice fel, aduse obiectelor aflate in patrimoniul scolii (facute de proprii copii).

Art. 9. La propunerea Comitetului de Parinti pe clasa, parintele/ reprezentantul legal care nu se
poate achita de sarcinile financiare stabilite poate efectua activitdfi in scoald, in functie de

necesitati.
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CAPITOLUL V
PERSONALUL DIDACTIC, DIDACTIC AUXILIAR, NEDIDACTIC

SECTIUNEA 1 - PERSONALUL DIDACTIC

Art. 1. Prevederile titlului IV din Regulamentul de Organizare si Functionare a Unitatilor de
Invatamant Preuniversitar sunt obligatorii. Prezentul regulament particularizeaza prevederile
acestui capitol pentru Liceul Tehnologic Transporturi Cai Ferate Craiova.

Art. 2. Personalul didactic are dreptul de a utiliza echipamentele din dotare care sunt necesare in
procesul instructiv-educativ si pentru propria perfectionare (calculatoare, copiatoare, aparatura
audio-video, s.a.).

Art. 3. Toate cadrele didactice din liceu au datoria de a se preocupa de conservarea si
imbunatatirea bazei materiale a scolii si de a utiliza, cu responsabilitate, resursele materiale din
dotare. Este interzisa utilizarea in interes personal a materialelor didactice si a echipamentelor
aflate in dotarea scolii.

Art. 4. Personalul didactic trebuie sa aiba o tinuta morala demna, in concordantd cu valorile
educationale promovate de scoald, o vestimentatie decenta si un comportament responsabil.

Art. 5. Salile de clasa sunt 1n responsabilitatea directd a profesorilor diriginti; acestia au obligatia
de a recupera (conform prezentului regulament) de la colectivele respective, contravaloarea
daunelor produse.

Art. 6. Organizarea oricarui tip de manifestare cu caracter extragcolar in care sunt implicate cadre
didactice / nedidactice si elevi ai liceului si care necesitd aprobare, se aduce la cunostinta
conducerii scolii cu cel putin 3 zile inainte de desfasurarea evenimentului. In caz contrar, toate
responsabilititile revin persoanelor care au organizat actiunea respectivi. In cazuri exceptionale se
accepta anuntarea conducerii scolii cu o zi Tnainte de desfasurarea evenimentului.

Art. 7. Excursiile din timpul anului scolar vor fi realizate de cadrele didactice numai in scop
educativ, fiind acceptate numai excursii/ vizite/ tabere tematice pe baza unui proiect. Se
recomandd sa fie evitate excursiile/ taberele/ vizitele In perioada olimpiadelor/ concursurilor
scolare/ tezelor.

Art. 8. Daca un membru al personalului liceului nu poate fi prezent la program, din motive
medicale, atunci acesta are obligatia sa anunte conducerea scolii inainte de inceperea programului.
Art. 9. Invoirile cadrelor didactice, din timpul programului, nu sunt permise dect in caz de forta
majora si cu obligatia de a aduce inlocuitor.

Art. 10. Dirigintii au obligatia de a tine evidenta invoirilor medicale de la elevi si de la parinti,
intr-un dosar special, pe durata intregului an scolar.

Art. 11. Sunt interzise actiunile de naturd sd afecteze imaginea publicd a Liceului Tehnologic

Transporturi Cai Ferate Craiova.
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Art. 12. In termen de 10 zile de la inceperea anului scolar, cadrele didactice au obligatia:

a) de a aduce la cunostinta elevilor si parintilor/ reprezentantilor legali,
reglementarile Regulamentului de Organizare si Functionare al Unitatii de
Invataimant si Regulamentul de Organizare si Functionare a Unitatilor de
Invatamant Preuniversitar.

b) de a face instructajul privind protectia muncii in scoala si asigurarea sanatatii /
securitdtii in perioada programului scolar / activitatilor extrascolare si
extracurriculare.

Art. 13. Cadrele didactice au obligatia de a supraveghea continuu elevii si raspund de orice
evenimente aparute pe parcursul programului scolar.
Art. 14. Cadrele didactice care organizeaza activitati extragcolare/ extracurriculare sau insotesc
elevii in aceste activitati, au obligatia de a-i supraveghea continuu pe elevi si raspund de orice
evenimente aparute pe parcursul activitatii respective.
Art. 15. Dirigintele trebuie sa solicite implicarea parintilor in stabilirea CD$-urilor; este obligat sa
informeze parintii asupra metodologiilor de organizare si desfasurare a examenelor.
Art. 16. Pentru activitatile extrascolare si extracurriculare profesorii vor selecta cu prioritate elevii
care nu au abateri disciplinare deosebite in perioada anterioard desfasurdrii activitatii; elevii vor
avea acordul dirigintelui.
Art. 17. Profesorii au urmatoarele obligatii:
a) Saindeplineasca atributiile prevazute in fisa individuala a postului la termenele stabilite;
b) Sa indeplineasca sarcinile trasate de organele de decizie si de lucru;
c) Sa participe la activitatile tuturor comisiilor din care fac parte;
d) Sa efectueze planificarile si sa le prezinte responsabililor de catedra la termenele stabilite;
e) Sa se preocupe de perfectionarea continud in specialitate si psihopedagogica (prin studiu
individual) si sd@ participe la actiunile de perfectionare organizate de catedra, scoala, 1.S.J.,
conform deciziei Consiliului de administratie;
f) Sa pregateasca permanent si cu responsabilitate toate activitatile didactice; stagiarii precum
si cadrele desemnate de Consiliul de Administragie vor intocmi planuri de lectie;
g) Saintocmeasca si sa transmitd la termen statisticile si informarile solicitate de responsabilii
comisiilor si de directiune;
h) Sa foloseascd un limbaj corespunzator in relatiile cu elevii, cu parintii, cu celelalte cadre
didactice si cu personalul scolii;
1) Sanu lezeze in nici un mod personalitatea elevilor, sa nu primejduiasca sanatatea lor fizica
si psihica;
J) Sanu aplice pedepse corporale;
k) Sa respecte deontologia profesionala;
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I) Sa nu desfasoare activitati politice si de prozelitism religios in scoala;

m) Sa nu lipseasca nemotivat de la ore sau de la serviciul pe scoala;

n) Sa anunte la inceputul programului conducerea scolii in cazul in care nu se pot prezenta la
ore din motive medicale; neanuntarea in prealabil a absentei se considerd absenta
nemotivata. Concediile medicale se depun la secretariatul scolii in termen de maximum trei
zile de la reluarea activitatii;

0) In cazul in care elevii unei clase absenteaza de la ord, sa treaci absentele si si rimana in
scoald pe durata respectivei ore;

p) Sa consemneze absentele la inceputul orelor si notele acordate in catalog; profesorii care
utilizeaza catalogul personal au obligatia de a consemna absentele si notele in catalogul
oficial la in termen de 7 zile;

g) Sa anunte profesorii de serviciu daca retin catalogul in afara orelor de curs;

r) Sa ia masuri de recuperare pentru elevii cu ritm mai lent de invatare si sa desfasoare
activitati suplimentare cu elevii capabili de performanta;

s) Sa nu facd presiuni asupra elevilor pentru a-i determina sa participe la concursuri si alte
activitati extracurriculare;

t) Saincheie situatia scolara (media semestriald/anuald) a elevilor in termenul stabilit

u) Sa faca evaluarea elevilor tinind cont de prevederile codului/regulilor de evaluare;

V) Sa nu paraseasca sala de clasa / sala de desfasurare a activitatii / sala sau terenul de sport,
in timpul desfasurarii activitatilor didactice;

w) Sa nu foloseasca telefonul mobil in timpul desfasurarii activitatilor didactice;

X) Sanu elimine elevii din clasa / sala de desfasurare a activitatii;

y) Sa nu invoiasca elevii din timpul activitatilor didactice pentru rezolvarea unor probleme

personale;

Art. 18. Cadrele didactice trebuie sa cunoascd si sa respecte ,,Normele pentru completarea si
folosirea catalogului la clasa”:
a) Catalogul este un document de stat. De completarea lui raspunde dirigintele clasei si
directorul institutiei de Invatamant.
b) Pentru fiecare clasa se foloseste un catalog. Acolo unde sunt clase paralele, pe cataloagele
acestor clase se adauga o litera distinctiva (exemplu: clasa a XI-a A, clasa a XlI-a B etc.)
¢) In catalog se trec, in ordine alfabetici, la inceputul anului scolar, toti elevii inscrisi in clasa
respectiva.
d) Dirigintele clasei este obligat, ca in primele zile dupa deschiderea anului scolar, sa
intocmeasca catalogul clasei, completdndu-1 cu toate datele cerute de formular (numele si

prenumele cadrelor didactice, numele si prenumele elevilor si datele personale ale acestora).
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e) Dirigintele are obligatia sa prezinte profesorilor care predau la clasa respectiva, normele de
folosire a catalogului.

f) La sfarsitul fiecarui semestru al anului scolar se vor completa datele din situatia generala
asupra miscarii si a rezultatelor obtinute de acestia.

g) In cazul elevilor transferati sau care nu mai frecventeaza cursurile din anumite motive,
dirigintele face mentiunea respectiva in rubrica rezervata acestui scop. Aceastd mentiune se
face si in registrul de evidenta si inscriere a elevilor.

h) Cadrele didactice sunt obligate sa noteze zilnic absentele elevilor in rubricile rezervate
pentru fiecare semestru, la fiecare disciplina. Exemplu: IX: 15,17,18 etc.; XII: 4,5,6 etc.; II:
15,17 etc.

i) Motivarea absentelor se face de diriginte, saptamanal, pe baza actelor prezentate de elevi
prin Incercuirea acestora cu cerneald albastra.

J) Absentele puse elevilor care au intarziat la lectii din motive obiective se motiveaza la
sfarsitul orei de cétre profesorul respectiv.

k) Notele elevilor se trec in cifre de la 10 1a 1.

I) Notele obtinute cu prilejul verificarii orale si in scris a cunostintelor se trec in catalog cu
cerneald albastra, indicandu-se data si luna. Exemplu: 7/9.X. Ele se trec obligatoriu si in
carnetul de elev.

m) Notele de la teze se trec in catalog cu cerneala rosie.

n) Mediile semestriale, de la examenul de corigenta si cele anuale se trec in cifre si litere, tot cu
cerneala rosie.

0) Pentru elevii corigenti, la terminarea cursurilor nu se incheie medii anuale la disciplinele in
cauza.

p) Mediile la examenele de corigentd constituie si medii anuale la disciplinele respective,
consemnandu-se in rubrica "Medii anuale”.

q) Toate notdrile se fac citet, corect si numai cu cerneala.

r) Nu se admit modificari de note in cataloagele scolare.

s) Notele inscrise gresit in catalog se anuleaza, barandu-se cu o linie oblica si se inlocuiesc cu
note corespunzatoare, Inscrise cu cerneala rosie, sub semnatura profesorului si a directorului.

t) La sfarsitul anului scolar, catalogul de clasa se completeaza cu ultimele date prevazute de
reglementarile Tn vigoare, iar spatiile si paginile ramase libere se bareaza.

u) Directorul este obligat sa controleze periodic completarea la zi si corecta a cataloagelor cu
datele respective (absente, calificative, situatii statistice) si sa asigure, dupa incheierea anului

scolar, pastrarea lor 1n arhiva scolii.
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Art. 19. Cadrele didactice care nu respecta Regulamentului de Organizare si Functionare al
Unitatii de Invatamant si Regulamentul de Organizare si Functionare a Unititilor de Invatimant
Preuniversitar vor da nota explicativa in fata Consiliului profesoral.

Art. 20. Daca atitudinea se repetd vor fi invitati si in fata Consiliului de administratie, fapt ce va

atrage dupa sine diminuarea calificativului
SECTIUNEA 2 - PERSONAL DIDACTIC AUXILIAR

Art. 1. Compartimentul secretariat:

a) atributiile sunt cele reglementate in cap. 1, titlul VI din Regulamentul de
Organizare si Functionare a Unitatilor de Invatimant Preuniversitar;

b) wva fi intocmit si afisat un orar de functionare.

Art. 2. Serviciul de contabilitate: atributiile sunt cele reglementate in cap. 2, titlul VI din
Regulamentul de Organizare si Functionare a Unititilor de Invatimant Preuniversitar.
Art. 3. Serviciul administrativ:

a) atributiile sunt cele reglementate in cap. 3, titlul VI din Regulamentul de
Organizare si Functionare a Unitatilor de Invatimant Preuniversitar;

b) administratorul raspunde de intregul inventar mobil si imobil al scolii (conform
registrului de inventar si evidentelor contabile); recuperarea eventualelor
deteriordri / Instraindri revine in obligatia administratorului;

c) recuperarea / remedierea pagubelor materiale, de orice fel, aflate in patrimoniul
scolii se realizeaza in termen de maximum 48 de ore, in conformitate cu
prevederile Regulamentului de Organizare si Functionare al Unitatii de
Invatimant.

Art. 4. Bibliotecarul: atributiile sunt cele reglementate in cap. 4, titlul VI din Regulamentul de
Organizare si Functionare a Unititilor de Invatimant Preuniversitar.

Art. 5. Personalul didactic auxiliar trebuie sa aiba o finuta morald demna, in concordantd cu
valorile educationale promovate de scoald, o vestimentatie decentd si un comportament
responsabil.

Art. 6. Sunt interzise actiunile de natura sa afecteze imaginea publica a Grupului Scolar Industrial

de Transporturi Cai Ferate Craiova.
SECTIUNEA 3 - PERSONAL NEDIDACTIC

Art. 1. Atributiile sunt cele reglementate in cap. 3, titlul VI din Regulamentul de Organizare si

Functionare a Unitatilor de Invatdmant Preuniversitar.
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Art. 2. Personalul de intretinere raspunde de intregul inventar mobil si imobil ce-1 revine in
subordine si de cel al scolii (conform registrului de inventar si evidentelor contabile); recuperarea
eventualelor deteriordri / Instrdindri revine in obligatia personalului ce are in custodie materialele
respective sau din a carui culpa a aparut deficienta.

Art. 3. Recuperarea / remedierea pagubelor materiale a obiectelor, de orice fel, aflate in
patrimoniul scolii se realizeaza in termen de maximum 48 de ore, in conformitate cu prevederile
Regulamentului de Organizare si Functionare al Unitatii de Invatimant. In caz contrar, personalul
ce are in custodie materialele respective sau din a carui culpa a aparut deficienta, va fi sanctionat
material si administrativ.

Art. 4. Utilizarea in scop personal a bunurilor din inventarul scolii se pedepseste cu achitarea
baneasca a daunelor si sanctionarea disciplinard a personalului ce are in custodie materialele
respective.

Art. 5. Personalul nedidactic are obligatia sd aibd o tinutd morald demna, in concordantd cu
valorile educationale promovate de scoald, o vestimentatie decentd si un comportament
responsabil.

Art. 6. Sunt interzise actiunile de naturd sa afecteze imaginea publicad a Liceului Tehnologic

Transporturi Céi Ferate Craiova.

CAPITOLUL VI

RELATIILE DINTRE CADRELE DIDACTICE, PERSONALUL DIDACTIC
AUXILIAR, ADMINISTRATIV SI ELEVI

Art. 1 Personalul didactic are obligatii si raspunderi care decurg din Legea Invatimantului si din
prevederile contractului de munca.

Art. 2 Crearea atmosferei de lucru in timpul lectiilor, incurajand elevii la o comunicare loiala si
dialog eficient, bazat pe respect reciproc.

Art. 3 Evaluarea cunostintelor, abilitatilor si competentelor elevilor se va face periodic, ritmic si
printr-o varietate de mijloace, folosite cu obiectivitate si corectitudine, pentru a oferi elevilor
critic, sensibilitate). Profesorii trebuie sa informeze elevii despre modalitdtile si criteriile de
evaluare pe care le va aplica.

Art. 4 In perioada pregitirii pentru examene sau lucrari scrise, profesorul trebuie sa fie disponibil
de a ajuta elevii in pregatirea eficienta fatd de acele probe, sa creeze un mediu ce ar favoriza
desfasurarea corecta si deschisa a testului /examenului evaluand si apreciind elevul, sa estimeze cu
grija si corespunzator raspunsurile elevului .

Art. 5 Fiecare cadru didactic are obligatia de a efectua serviciul pe scoala in functie de graficul

stabilit.
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Art. 6 Cadrele didactice detin si functia de diriginti. Sarcinile dirigintilor sunt stabilite prin acte

normative. Cadrele didactice care au calitatea de diriginte vor conlucra cu parintii prin:

. sedinta cu parintii (cel putin una pe semestru);

. vizite la domiciliu;

. intalniri individuale;

. intalniri comune diriginte — parinte — elev - cadre didactice;
. consultatii periodice in ziua si ora stabilitd de comun acord.

Art. 7 Dirigintii, cadrele didactice vor organiza, coordona activitatea cultural-artistica, distractiva,
programul de excursii al elevilor.

Art. 8 Profesorii diriginti au obligatia sd organizeze activitdfi care sa contribuie la formarea
unitatii colectivelor pe care le conduc.

Art. 9 Cadrele didactice, au obligatia, prin conlucrarea cu elevii, sd contribuie la pastrarea
bunurilor scolii.

Art. 10 Cadrele didactice, care detin functia de sefi de catedra /comisie, raspund de coordonarea
intregii activitati a catedrei/comisiei si isi desfagoard activitatea pe baza unui plan de munca.

Art. 11 Activitatea didactica va fi sprijinita de personalul didactic auxiliar.

Art. 12 Activitatea si programul laborantilor se stabilesc in cadrul catedrei de specialitate.

Art. 13 Biblioteca scolii va functiona conform programului stabilit. Bibliotecarul va populariza,
prin intermediul cadrelor didactice si prin activitatea la orele de dirigentie, fondul de carte.
Bibliotecarul raspunde si de manualele scolare.

Art. 14 Activitatea institutiei este organizatd conform programului stabilit de comun acord cu
elevii si pe baza Regulamentului de functionare in scoala.

Art. 15 Administratorul scolii repartizeaza pentru personalul de serviciu sectoare cu atribute si
sarcini bine definite.

Art. 16 Recunoscand extinderea responsabilitatilor incluse in procesul educational si
responsabilitatea de a atinge si mentine cele mai inalte grade de norme etice in profesie cadrele
didactice trebuie:

a. sd merite Increderea si confidenta publicd si sd creasca stima fatd de profesie prin asigurarea
unei educatii de calitate pentru toti elevii;

b. sd asigure permanenta innoire si imbogatire a cunostintelor profesionale;

C. sd contribuie la dezvoltarea si promovarea politicilor de educatie;

d. sa participe la dezvoltarea culturii sale profesionale deschise si de reflectare;

€. sa trateze colegii cu respect, cooperand cu ei si promovand procesul de studiu al elevilor;

f. sa ofere suport noilor veniti in aceasta profesie;

g. sa respecte confidential informatia despre colegii sdi, ci exceptia situatiilor impuse de lege sau
obligate de scopul profesional;
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h. sa determine ca natura, formatul si programarea perfectiondrii profesionale sa fie o expresie
esentiald a profesionalismului lor;

I. sa fie sincer cand declara toate informatiile relevante cu privire la competenta si calificare;

J. sa lupte, participand activ in cadrul sindicatului, pentru a avea conditii de munca care sa atraga
persoanele cu o calificare inalta in profesie;

K. sa sustina toate eforturile pentru promovarea democratici si a drepturilor omului in si prin
educatie.

. sa puna 1n discutie comportamentul unui profesor, cand este serios incalcat Codul etic.

Art. 17 Recunoscand extinderea responsabilitatilor incluse in procesul educational si
responsabilitatea de a atinge si mentine cele mai inalte grade de norme etice in profesie pentru
elevi, cadrele didactice trebuie:

a. sa respecte dreptul elevilor fara discriminare

b. sa inteleagad unicitatea, individualitatea si nevoile specifice ale fiecarui elev si sa prevada
orientarea si incurajarea fiecarui elev de a-si realiza intregul sdu potential;

c. sa formeze elevilor sentimentul ca sunt parte a unei comunitati de angajament mutual in care
este loc pentru fiecare;

d. sd mentina relatii profesionale cu elevii,

€. sa apere si sd promoveze interesele elevilor si sd facd orice efort pentru a proteja elevii de
abuzuri fizice, psihologice sau sexuale;

f. sa manifeste simtul datoriei, seriozitate si confidentialitate in toate problemele ce afecteaza
binele elevilor lor;

g. sa asiste elevii in dezvoltarea unui set de valori concordant cu standardele internationale ale
drepturilor omului;

h. sa-si exercite autoritatea cu dreptate si compasiune;

I. sa asigure ca relatia privilegiata intre profesor si elev nu este exploatatd in niciun fel, in mod
special

J. sa directioneze efortul profesional spre sustinerea elevilor in evolutia §i armonizarea
personalitatii elevilor, precum si formarea capacitatii lor de a munci

K. sa nutreasca pentru elevi cinste si integritate si sa nu intreprinda nimic ce ar putea discredita
aceste calitati

|. s& manifeste autoritate in conformitate cu legea si sd dezvolte concepte pentru nevoile si
drepturile elevilor

m. sa fie constient ca fiecare copil este o individualitate si discipolii se pot deosebi in asimilarea
cerintelor promovate de educatie

n. sa fie constient de obligatia sa in dezvoltarea la elevi a talentului posedat la maximum posibil
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0. sa conlucreze cu parintii in promovarea bunastarii copiilor, consultandu-i si implicandu-i unde
este necesar

p. sa nu utilizeze relatiile profesionale cu elevii In avantaje private

g. sa nu divulge informatia despre elevi, obtinutd pe parcursul serviciului profesional, cu exceptia
situatiilor cerute de lege sau scopul profesional

r. sa nu accepte favoruri sau cadouri de la discipoli In schimbul unor privilegii. Sa nu accepte,
direct, sau indirect, orice tip de recompensa de la elevi

S. sd evalueze elevul doar in baza meritului si performantelor academice

t. s& nu implice pedepse corporale fatd de elevi, drept deductie din randamentul scolar al
discipolilor

Art. 18 Recunoscand extinderea responsabilitatilor incluse in procesul educational si
responsabilitatea de a atinge si mentine cele mai inalte grade de norme etice in profesie pentru
colegi, cadrele didactice trebuie:

a. sd promoveze colegialitatea intre colegi, respectandu-le pozitia profesionala si opiniile;

b. sa fie pregatit sa ofere sfaturi si asistentd in mod special celor la inceput de carierd sau in
pregatire;

C. s4 mentind confidentialitatea informatiilor despre colegi obtinute in cursul serviciului
profesional, daca dezvaluirea nu serveste indeplinirii unei sarcini de serviciu sau nu este ceruta de
lege;

d. sa-si asiste colegii in procedurile paritare negociate si agreate intre sindicatele din educatie si
angajatori;

e. sa apere si sa promoveze interesele si binele colegilor si sa-i protejeze de abuzuri fizice,
psihologice sau sexuale;

f. sa recunoasca responsabilitatea de a imbunatati eficacitatea sa ca profesor prind diferite metode
posibile;

g. sa nu accepte gratitudini, cadouri sau favoruri ce ar putea leza sau influenta deciziile / actiunile
profesorale;

h. sa nu incerce sa influenteze Ministerul Educatiei si Directia de Invatimant ceea ce tine de
continuturi ce ar afecta profesorii

Art. 19 Recunoscand extinderea responsabilitatilor incluse in procesul educational si
responsabilitatea de a atinge si mentine cele mai inalte grade de norme etice in profesie pentru
parinti, cadrele didactice trebuie:

a. sa recunoasca dreptul paringilor la informare si consultare, prin metode agreate, cu privire la
binele si progresul copiilor lor;

b. sd respecte autoritatea parinteasca legitima, dar sa acorde sfaturi dintr-un punct de vedere
profesional cu privire la ce este cel mai bine pentru interesul copilului;
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C. sa faca orice efort pentru a incuraja parintii sa se implice activ in educatia, bunastarea si
succesul copiilor sdi si sa sustina activ procesul de Invatare prin asigurarea evitarii formelor de
exploatare a muncii copiilor care le-ar putea afecta educatia.

d. sa informeze parintii despre progresul sau deficientele elevilor sdi, exercitand onestitatea si

tactul pedagogic la maximum, cooperand cu parintii in ajutorarea si perfectionarea elevilor

e. sa lucreze si coopereze cu parintii elevilor sai, stabilind relatii deschise, cinstite si respectuoase

f. sd nu accepte favoruri sau cadouri de la parintii discipolilor sdi, in schimbul unor privilegii.

Art. 20 Acordarea feedbackului privind activitatea de invatare, predare si evaluare in

invatdmantul preuniversitar:

a. Feedbackul acordat permite aprecierea de catre cadrele didactice a calitatii procesului de
predare - invatare - evaluare din perspectiva elevilor, in scopul calibrarii practicilor de la clasa,
astfel Incat sa raspunda optim nevoilor de Invatare ale beneficiarilor primari ai educatiei.

b. Feedbackul se acorda prin intermediul unei fise de feedback, conform modelului prevazut in
metodologie. Acesta se acorda la sfarsitul fiecarui semestru, dupa incheierea situatiei scolare.

c. Cadrele didactice primesc feedback doar de la elevii claselor unde sunt incadrate. Feedbackul
este anonim si acordarea acestuia este optionala.

d. Fisele completate in format fizic sunt colectate de profesorul diriginte, care le analizeaza si
transmite rezultatele agregate cadrelor didactice vizate in termen de 10 (zece) zile de la
colectare, respectand confidentialitatea si caracterul anonim al acestora.

e. La inceputul semestrului, cadrul didactic discuta cu elevii de la fiecare clasa rezultatele analizei,
in vederea intelegerii, corectarii si imbunatatirii aspectelor problematice semnalate de elevi si a
promovarii aspectelor pozitive identificate.

f. Profesorul diriginte analizeaza rezultatele la nivel de clasa si redacteaza un raport general pe

clasd/formatiune de studiu care este supus dezbaterii cadrelor didactice din consiliul clasei.

CAPITOLUL VII

REGULI PRIVIND iNSOTIREA ELEVILOR IN TIMPUL VIZITELOR IN
AFARA INSTITUTIEI DE EDUCATIE

Art. 1 Cadrele didactice care organizeaza tabere, excursii, expeditii si alte activitati de timp liber,
au obligatia sa ia toate mdsurile in vederea asigurdrii conditiillor de sigurantd ale
elevilor/prescolarilor pe durata activitatii respective.

Art. 2 (1) In pregitirea taberei / excursiei / expeditiei, cadrul didactic organizator trebuie sa
informeze grupul asupra urmatoarelor aspecte:

a) scopul si programul activitatii,

b) obiectivele turistice care vor fi vizitate;

¢) durata deplasarii, ziua, ora si locul plecarii, precum si ziua, ora si locul sosirii;
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d) localitatea de destinatie, unitatea de cazare si distanta pana la aceasta, precum si pachetul de
servicii privind:

- mijloacele de transport utilizate, caracteristicile si categoria acestora, precum si copia
certificatului de inmatriculare la Registrul comertului, copia licentei de transport persoane, copia
asigurarii de raspundere a transportatorului fata de calatorii transportati in caz de accidente;

- conditiile de cazare si masa (numarul locurilor de cazare autorizate, categoria de clasificare a
unitatilor de cazare / alimentatie etc.);

- dotarile suplimentare din incinta unitatii de cazare (ex. piscine, terenuri de fotbal sau tenis, mese
de ping-pong etc.);

e) documente / informatii privind costul excursiei/ taberei/ expeditiei/ activitatii etc.;

f) numarul de participanti estimat: elevi si adulti, cu respectarea regulii de 1 cadru didactic la cel
mult 10 elevi;

g) activitati care presupun un anume grad de dificultate/ risc.

(2) Informatiile de la punctele d) si e) vizeaza activitatile care se desfasoard in afara localitatii in
care se afla unitatea de ITnvatamant.

(3) Informatiile de la punctele d) si e) vor fi solicitate operatorilor economici contractati de catre
cadrul didactic, organizator al activitatii.

Art. 3 Documentatia aferenta activitatilor care se desfdsoara in localitatea 1n care se afld unitatea
de invatdmant consta in:

a) acordul scris al parintilor / tutorilor legal instituiti conform Anexei nr. 1 din prezentul
regulament;

b) procesul verbal de informare/ instruire a participantilor, in care se vor insera, dupa caz, reguli
specifice deplasarii;

c¢) documentele prevazute la Art. 2 alin. 1 lit. a), b), ¢);

d) aprobarea conducerii unitatii de invatamant de unde provin elevii/ prescolarii, conform Anexei
nr. 2 din prezentul regulament.

Art. 4 Documentatia aferentd taberei / excursiei / expeditiei / activitatii care se desfasoara in alta
localitate decat cea a unitatii de invatamant, care presupune mai multe tipuri de servicii consta in:
a) acordul scris al parintilor/ tutorilor legal instituiti conform Anexei nr. 1 din prezentul
regulament;

b) procesul verbal de informare/ instruire a participantilor, in care se vor insera, dupa caz, reguli
specifice deplasarii;

¢) documentele prevazute la Art. 2 alin. 1 lit. a), b), ¢), d), e);

d) adeverintele medicale eliberate de medicul de familie / medicul scolar, care sa ateste faptul ca

starea de sanatate 1i permite sa participe la activitatile propuse;
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e) aprobarea conducerii unitatii de invatamant de unde provin elevii/prescolarii, conform Anexei
nr. 3 din prezentul regulament.

Art. 5 Pentru asigurarea securitatii elevilor/ prescolarilor, cadrele didactice organizatoare au, cel
putin, urmatoarele obligatii:

a) sa sesizeze autoritatile competente cu privire la toate aspectele care tin de siguranta si protectia
participantilor la activitate;

b) sd asigure cate un cadru didactic insotitor pentru fiecare 10 elevi participanti;

¢) sd ia masuri de prevenire / reducere a riscurilor de vatdmare a participantilor;

d) sd adapteze activitdtile la varsta, stadiul de dezvoltare, nevoile si ritmul elevilor participanti.
Art. 6 Pe durata participarii la tabere/ excursii/ expeditii/ alte activitdti, elevii/ prescolarii au
urmatoarele obligatii:

a) sa respecte conditiile de siguranta pe parcursul deplasarilor in grup cu trenul/autocarul/ avionul;
b) sa nu recurga la acte de violenta pe parcursul deplasarii spre/ dinspre tabara/excursie/ expeditie;
¢) sd nu pericliteze siguranta si securitatea participantilor pe parcursul deplasarii spre/dinspre
tabara / excursie / expeditie;

d) sa se comporte civilizat si s nu distruga bunuri;

) sa manifeste un comportament responsabil fatd de propria persoana si fata de ceilalti participanti
la tabara;

f) sd nu aduca si sd@ nu consume tutun, alcool, substante stupefiante si psihotrope.

Art. 7 In cazul in care tabira se organizeaza in timpul orelor de curs, in situatii exceptionale bine
justificate, unitatea de invatamant organizatoare va solicita aprobarea inspectoratului scolar, caruia

ii va transmite si planul de recuperare a orelor neefectuate.

Capitolul VIII
ACORDAREA FEEDBACK-ULUI PRIVIND ACTIVITATEA DE
INVATARE, PREDARE SI EVALUARE iN INVATAMANTUL
PREUNIVERSITAR

Art 1 Feedbackul acordat permite aprecierea de catre cadrele didactice a calitatii procesului de
predare-invatare-evaluare din perspectiva elevilor, in scopul calibrarii practicilor de la clasa, astfel
incat sa raspunda optim nevoilor de invatare ale beneficiarilor primari ai educatiei.

Art. 2 Feedbackul se acorda prin intermediul unei fise de feedback, conform modelului prevazut
in metodologie.

Art. 3

a) Feedbackul, in conformitate cu prevederile prezentei metodologii, se acorda la sfarsitul fiecarui

semestru, dupa incheierea situatiei scolare.
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b) Feedbackul se colecteaza in mod obligatoriu si exclusiv de la elevii inscrisi in clasele din
invatdmantul gimnazial, profesional si liceal.

¢) Cadrele didactice primesc feedback doar de la elevii claselor unde sunt incadrate.

d) Feedbackul este anonim si acordarea acestuia este optionala.

Art. 4 Feedbackul se va referi exclusiv la activitatea didactica de predare-invatare-evaluare, fara a

se raporta la activitdtile extracurriculare si extragcolare derulate de catre cadrul didactic.

Art. 5 (1) Fisele completate in format fizic sunt colectate de profesorul diriginte, care le analizeaza

si transmite rezultatele agregate cadrelor didactice vizate in termen de 10 (zece) zile de la

colectare, respectand confidentialitatea si caracterul anonim al acestora.

(2) Rezultatele colectate online ajung direct la profesorul vizat, in format agregat, dacd solutia

tehnologica aleasd permite acest lucru n conditii de garantare a confidentialitatii si anonimatului.

Art. 6 La inceputul semestrului, cadrul didactic discutd cu elevii de la fiecare clasd rezultatele

analizei, in vederea intelegerii, corectarii si Tmbunatatirii aspectelor problematice semnalate de

elevi si a promovarii aspectelor pozitive identificate.

Art. 7 Profesorul diriginte analizeaza rezultatele la nivel de clasa si redacteazd un raport general

pe clasa/formatiune de studiu care este supus dezbaterii cadrelor didactice din consiliul clasei.

Art. 8 Este interzisa constrangerea sau sanctionarea elevilor, atat in timpul procesului de acordare

a feedbackului semestrial, cat si in urma acestuia, in baza opiniilor exprimate de catre acestia.

Capitolul IX
PREVENIREA SI COMBATEREA BULLYING-ULUI
Obiectivul unitatii: ,,scoala cu toleranta zero la violenta”

Pentru prevenirea violentei psihologice-bullying, in Liceul Tehnologic Transporturi Cai
Ferate Craiova va fi infiintat un grup de actiune anti-bullying din care vor face parte maximum 10
membri. Intre acestia se vor regasi directorul unititii de invatimant, profesorul consilier scolar, trei
cadre didactice formate in problematica violentei, inclusiv a violentei psihologice-bullying, doi sau
mai multi reprezentanti ai elevilor, un reprezentant al parintilor, reprezentanti ai autoritatii locale.
Rolul acestui grup este prevenirea, identificarea si solutionarea faptelor de bullying comise intre
elevi, prin actiuni fizice, verbale, relationale si/sau cibernetice.

Art. 1 Implementarea planului anti-bullying, la nivelul Liceului Tehnologic
Transporturi Cai Ferate Craiova, presupune:
a) activitdti de informare si constientizare asupra fenomenului de bullying pentru personalul scolii,
copii si parinti;
b) masuri de comunicare si informare internd, la nivelul unitatii de invatamant, cu privire la
procedurile de prevenire, identificare, raportare si interventie a situatiilor de bullying in spatiul

scolar;
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¢) proceduri de interventie in situatiile de violenta psihologica-bullying;

d) responsabilizarea cadrelor didactice in scopul interventiei imediate in cazurile de bullying
semnalate sau identificate;

€) organizarea unor activitati, precum concursuri, teatru forum s.a., in scopul incurajarii respectarii
valorilor si misiunii declarate a scolii, participarea la identificarea, medierea sau raportarea
situatiilor de bullying;

f) atragerea parintilor 1n participarea la dezbateri si sesiuni de informare cu privire la bullying;

Semnificatii termenii/expresii:

a) violenta psihologica - bullying este actiunea sau seria de actiuni fizice, verbale, relationale
si/sau cibernetice, Intr-un context social dificil de evitat, savarsite cu intentie, care implicd un
dezechilibru de putere, au drept consecinta atingerea demnitatii ori crearea unei atmosfere de
intimidare, ostile, degradante, umilitoare sau ofensatoare, indreptate impotriva unei persoane sau a
unui grup de persoane si vizeaza aspecte de discriminare si excludere sociala, care pot fi legate de
apartenenta la o anumitd rasa, nationalitate, etnie, religie, categorie sociald sau la o categorie
defavorizata ori de convingerile, sexul sau orientarea sexuald, caracteristicile personale, actiune
sau serie de actiuni, comportamente ce se desfasoara in unitatile de invatamant si in toate spatiile
destinate educatiei si formarii profesionale. Sunt excluse termenului de violentd psihologica -
bullying relatiile violente dintre adulti si copii si relatiile violente intre adulti in cadrul unitatii de
invatamant;

b) violenta fizica se realizeazd prin atingeri/contacte fizice dureroase, exercitate de un
prescolar/elev asupra unui alt copil sau grup de copii, intimidare fizica indreptata asupra victimei,
distrugerea unor bunuri personale care apartin victimei. Formele posibile de manifestare: impins,
trasul de par, rdsucirea bratelor, contuzii, arsuri, batdi, lovituri cu pumnul, cu palma sau cu
piciorul, aruncarea in victima cu diverse obiecte, izbirea de pereti, utilizarea unor obiecte ca arme
etc.;

c) violenta psihologica cibernetici sau cyberbullyingul consta in actiuni care se realizeaza prin
intermediul retelelor de internet, calculator, tableta, telefon mobil si poate cuprinde elemente de
hartuire online, alaturi de un continut illegal si/sau ofensator care se refera la orice comportament
mediat de tehnologie, identificat in spatiul de social-media, website-uri, mesagerie. Aceasta forma
de violenta nu se limiteazd la comportamente repetate de tip: mailuri, postari, mesaje, imagini,
filme cu un continut abuziv/jignitor/ofensator, aceasta insemnand, de asemenea, si excluderea
deliberata/marginalizarea unui copil in spatiul online, spargerea unei parole de cont personal de e-
mail, derulate pe grupuri si retele de socializare online sau prin alte forme de comunicare
electronica online;

d) abuzul emotional constd in expunerea repetatd a unui copil la situatii al caror impact
emotional depdseste capacitatea sa de integrare psihologica. In aceasta situatie, abuzul emotional
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vine din partea unei persoane care se afla in relatic de incredere, de raspundere sau de putere cu
copilul. Ca modalitate concretd, o situatie de abuz emotional poate Tmbraca forma de umilire
verbal si/sau nonverbald, intimidare, amenintare, terorizare, restrangerea libertatii de actiune,
denigrarea, acuzatiile nedrepte, discriminarea, ridiculizarea si alte atitudini ostile sau de respingere
fata de copil.

Daca abuzul emotional este repetitiv si sustinut, acesta poate conduce la afectarea
diverselor paliere ale psihicului copilului, precum structura de personalitate, afectele, cognitiile,
adaptarea, perceptia, devenind abuz psihologic, care are consecinfe mai grave si pe termen lung
asupra dezvoltarii copilului;

e) violenta sexuali, ca forma posibild a violentei psihologice - bullying, consta in comentarii
degradante cu conotatii sexuale, injurii, propuneri indecente facute victimei, atingeri nepotrivite;

f) comportamentul agresiv - tip de comportament al unui elev, orientat in sens ofensator,
umilitor sau distructiv, care provoaca daune morale, psihologice si/sau materiale unui alt copil sau
grup de copii;

g) prescolarul/elevul-victima este copilul care a suferit un prejudiciu ori o atingere a vietii, a
sanatatii sau a integritatii sale psihice si/sau fizice, ca urmare a unei fapte de violenta savarsite de
altcineva, copil sau adult;

h) prescolarul/elevul-martor se refera la prescolarul/elevul care a suferit indirect un abuz
emotional si/sau psihologic, asistand la o situatie de violenta asupra unui alt copil;

i) semnalarea unei situatii de violenta este procesul prin care o situatie de acest gen, manifestata
asupra unui copil, este adusa la cunostinta autoritatilor abilitate sa ia masuri in interesul atat al
copilului victima sau martor, cat si al copilului cu un comportament agresiv, urmand ca acestea sa
asigure sau sa faciliteze accesul la servicii specializate, In vederea reabilitarii starii de sdnatate
fizica si psihica;

Cadrele didactice din Liceul Tehnologic Transporturi Cai Ferate Craiova au in vedere:

a) identificarea timpurie a elevilor vulnerabili la actiuni de tip bullying;

b) identificarea timpurie a elevilor cu risc de dezvoltare a comportamentelor agresive, a elevilor
cu potential violent si a cauzelor care pot determina manifestari de tip bullying;

c) valorificarea intereselor, aptitudinilor si a capacitatii elevilor, prin diferite activitati scolare si
extrascolare, pentru a preveni manifestari problematice de tip bullying;

d) implicarea consiliului scolar al elevilor in proiectarea si derularea de activitati de prevenire si
reducere a manifestarilor de tip bullying;

e) colaborarea cu paringii si, dupa caz, cu asociatia parintilor din unitatea de invatamant si
informarea parintilor cu privire la serviciile pe care le poate oferi scoala in scopul prevenirii

actiunilor de tip bullying si ameliorarii relatiilor parinti-copii si copii-copii, prin consiliere
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psihologica, psihoterapie, mediere, cu implicarea in astfel de activitati a personalului specializat,
din scoala sau de colaboratori psihologi;

f) colaborarea unitatii de Invatimant cu parintii elevilor cu potential comportament agresiv,
implicati in actiuni de tip bullying, pentru a gasi si aplica solutii pentru prevenirea bullyingului;

g) identificarea unor parinfi-resursa care sa se implice in activitatile de prevenire;

h) initierea unor programe destinate parintilor, centrate pe constientizarea, informarea si formarea
cu privire la dificultatile de adaptare a copiilor la mediul scolar si la diferite aspecte ale actiunilor
de tip bullying, forme, cauze, modalitati de prevenire, parteneri;

1) semnalarea catre autoritagile competente a cazurilor de familii cu un comportament abuziv fata
de copii;
combaterea violentei asupra copilului, inclusiv a violentei psihologice - bullying, precum
Autoritatea Nationald pentru Drepturile Persoanelor cu Dizabilitati, Copii si Adoptii, directiile
generale de asistentd sociald si protectia copilului de la nivelul fiecdrui judet si organizatii
neguvernamentale;

k) includerea, pe agenda intdlnirilor organizate la nivelul unitatilor de invatimant, in cadrul
consiliului de administratie, consiliului profesoral, consiliului scolar al elevilor, comitetului de
parinti sau asociatiilor de parinti, a unor teme legate de actiunile de tip bullying si cyberbullying,
care sa aiba ca scop constientizarea dimensiunii fenomenului si analiza formelor, a actorilor si a
cauzelor situatiilor de la nivelul institutiei respective;

1) initierea de programe care sa raspunda unor situatii specifice unitatii de invatdmant respective,
identificarea riscurilor, in contextul concret al scolii, care pot genera situatii de violenta
psihologica - bullying, cu implicarea activa a elevilor ca actori si ca parteneri-cheie;

m) constituirea, la nivelul unitdtii de Tnvatdmant, a unor structuri cu rol de mediere, care sa
contribuie la identificarea surselor de conflict. Aceste structuri/grupuri de initiativa ar trebui sa fie
formate dintr-un nucleu de elevi, cadre didactice si parinti,

n) dezbaterea, In timpul orelor de consiliere si dirigentie, a situatiilor de tip bullying si
cyberbullying petrecute in scoala si Tncurajarea exprimarii opiniei elevilor privind aceste situatii si
posibile cai de solutionare, precum si incurajarea elevilor de a participa activ la toate deciziile care
ii privesc;

o) valorificarea temelor relevante pentru problematica bullyingului si a cyberbullyingului, care se
regasesc in curriculumul diferitelor discipline scolare, cuprinzand drepturile si indatoririle
individului, libertate si norma/reguld de comportament, empatia, decizia si consecintele deciziei,
abilitatile sociale, fara a se limita la acestea, prin utilizarea unor strategii activ-participative, studiu

de caz, joc de rol, analizd criticd a mesajelor audiovizuale de tip bullying si cyberbullying,
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problematizare si altele, care sa conduca la constientizarea si dezvoltarea unei atitudini critice a
elevilor fata de problematica bullyingului;

p) derularea unor programe si activitati extrascolare pe tema combaterii bullyingului: jocuri,
concursuri, expozitii tematice, intalniri cu specialisti care sa prezinte in mod interactiv teme legate
de bullying si cyberbullying, la care sa participe elevi, cadre didactice si parinti;

q) initierea unor programe de sensibilizare a comunitatii privind fenomenul de bullying scolar, cu
aportul tuturor actorilor sociali;

r) implicarea cadrelor didactice in campanii si programe in domeniu, aflate in derulare la nivel
national.

Art. 2 Se organizeaza programe de informare a elevilor si a cadrelor didactice, prin
seminare, conferinte, sesiuni de formare, online si offline, privind modalitatile adecvate de
gestionare a unor situatii concrete de bullying si cyberbullying, centrate pe dezvoltarea abilitatilor
de inteligentd emotionala: increderea in sine, controlul emotiilor, comunicarea pozitiva, principii
de relationare cu cei din jur, aplanarea conflictelor, empatia, luarea de pozitie, Incurajarea si

protejarea victimei, descurajarea agresorului.

COMBATEREA bullyingului si a cyberbullyingului in unitatile de invatamant prin interventie
integrata, prin identificare si semnalare.
Art. 3 (1) Orice situatie de violenta psihologica - bullying sau suspiciune de violenta psihologica -
bullying face obiectul unei sesizari din partea oricarei persoane care se afld in anturajul
prescolarului/elevului, respectiv périntele, un membru al familiei, un alt copil sau un adult sau de
catre victima insasi, catre un cadru didactic de referintd din unitatea de invatamant: educator
/invatator /diriginte /profesor /consilier scolar /director sau personal auxiliar.

(2) Orice prescolar/elev care are suspiciuni privind o situatie de violenta psihologica - bullying
asupra unui coleg are obligatia de a sesiza un cadru didactic de referintd din unitatea de
invatadmant:
educator/invatator/diriginte/profesor/consilier scolar/director/altd persoana din scoala.

(3) Cadrul didactic/Personalul auxiliar din unitatea scolara sesizat cu situatia de bullying este
obligat sa informeze de indatd directorul unitatii de invatdmant, care are obligatia de a convoca,
pentru analiza situatiei, persoanele cu competente in problematica violentei, inclusiv a
bullyingului.

(4) In situatia in care, in cadrul unitatii de invatimant, nu este disponibila sau nu existd o persoani
cu competente in problematica violentei, inclusiv a bullyingului, responsabilitatea 1i revine
cadrului didactic care a fost sesizat, profesorului, consilierul scolar si directorului.

Art. 4 Combaterea violentei psihologice - bullying, ca oricare alta forma de violentd asupra

copilului 1n unitatea de invatamant, se realizeaza de catre fiecare unitate de invatamant in parte si
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in parteneriat cu alte autoritati si institutii publice si/sau organizatii neguvernamentale cu activitati
in domeniu, conform reglementarilor in vigoare, prin;

a) identificarea situatiilor de bullying;

b) semnalarea suspiciunilor sau a situatiilor identificate de bullying;

c) colaborarea proactiva a persoanelor responsabile din unitatea de invatamant in echipa
multidisciplinara constituita pe caz pentru solutionarea acestuia;

d) analiza si solutionarea cazului;

e) luarea masurilor de prevenire a reiterarii cazurilor de violentd psihologica - bullying impotriva
aceleiasi victime/asupra altor victime.

Art. 5 (1) Identificarea situatiilor de bullying sau cyberbullying asupra prescolarului/elevului in
unitatile de invatdmant se realizeaza de catre cadrele didactice care interactioneaza direct cu
prescolarul/elevul, pe baza propriilor evaludri si a completarii unui formular de risc, prevazut in
anexa nr. 1, care face

parte integrantd din prezenta anexa.

(2) In situatia confirmarii situatiei de bullying, rezultatul este comunicat conducerii unitatii de
invatamant, comisiei si parintilor/reprezentantului legal al prescolarului/elevului-victima si al
elevului ce manifestd un comportament agresiv.

(3) Dacad situatia sesizatd nu a fost identificatd ca bullying, dar se constatd urmari
fizice/emotionale asupra prescolarului/elevului, se anuntd imediat atat parintele/reprezentantul
legal al prescolarului/elevului-victima, cat si Directia generald de asistenta sociala si protectia
copilului (DGASPC), politia, Serviciul Mobil de Urgenta, Reanimare si Descarcerare, dupa caz.
(4) Dupa semnalarea situatiei de violenta psihologica - bullying, cadrele didactice sunt integrate in
echipa multidisciplinard in procesul de management al cazului, de readaptare fizica, psihologica si
de reintegrare sociald a prescolarului/elevului-victima, a prescolarului/elevului martor, precum si a

prescolarului/elevului cu comportament agresiv.

Art. 6 (1) Semnalarea situatiei de violenta psihologica - bullying este procesul prin care o situatie
de violenta asupra unui copil este adusda la cunostinta autoritatilor in drept de catre cadrele
didactice din unitatea de invatamant, DGASPC, Serviciul public de asistentd sociald/Directia de
asistentd sociala, abilitate sd ia masuri 1n interesul prescolarului/elevului-victima, martor sau
prescolarului/elevului cu comportament agresiv si a asigura/facilita accesul acestuia la Servicii
specializate in vederea reabilitarii;

(2) Semnalarea suspiciunii sau a oricaror forme de violentd, inclusiv a violentei psihologice -
bullying se realizeaza de catre cadrele didactice/directorul unitatii de Tnvatdmant, prin completarea
si transmiterea catre DGASPC a fisei pentru semnalarea obligatorie a situatiei de violenta asupra

copilului, prevazuta in anexa nr. 2, care face parte integranta din prezenta anexa.
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Art. 7 In scopul constientizarii dimensiunii fenomenului violentei psihologice - bullying, al
identificarii unor metode practice si adecvate de reducere a acestuia, precum si a unor metode de
dezvoltare a comportamentelor nonviolente in scoald, aceste teme sunt discutate in consiliul de
administratie, consiliul profesoral, consiliul scolar al elevilor, comitetul de parinti, asociatiile de
parinti.

Se vor utiliza Anexele 1- 4 din ORDIN nr. 4.343/2020 din 27 mai 2020 privind NORME
METODOLOGICE de aplicare a prevederilor art. 7 alin. (1°1), art. 56"1 si ale pct. 61 din anexa

la Legea educatiei nationale nr. 1/2011, privind violenta psihologica -bullying

CAPITOLUL X

ACCESUL SI DE MODUL DE UTILIZARE A SPATIILOR $I
TERENURILOR DE SPORT

Prevederi legate de acces si de modul de utilizare a spatiilor si terenurilor de sport aflate in
folosinta acestora, conform Legii nr. 8 din 4 ianuarie 2023:

» este permis accesul gratuit in spatiile si terenurile de sport exterioare ale Liceul Tehnologic
Transporturi Cii Ferate Craiova care fac parte din domeniul public al municipiului Craiova si sunt
administrate de catre consiliile locale tuturor copiilor, astfel cum sunt definiti la art. 4 lit. a) din
Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare, precum si tinerilor cu varsta de peste 18 ani, care urmeaza
cursurile invatdmantului liceal sau profesional, organizate in conditiile legii, pand la terminarea
acestora.

» Bazele si instalatiile sportive proprii pot fi puse la dispozitie, gratuit sau cu plata,
comunitatilor locale, persoanelor fizice sau juridice interesate, cu obligatia respectarii desfasurarii
normale a programelor si activitatilor de invatamant si a regulamentelor de acces si utilizare a
acestora.

Programul de lucru al unitatii de invatimant/numdr schimburi:
Durata ora curs: 50 minute

Durata pauza: 10 minute
Program de lucru in doud schimburi: 8%°-15%/ 15%-20%°

Repartizarea claselor/formelor de invdtdmant pe schimburi:

o Dimineata: 17 clase cu ore de Educatie fizica si sport In programul scolar (liceu zi -
tehnologic, scoala profesionala, liceu zi - vocational)
o Dupa amiaza: 20 clase fara ore de Educatie fozica si sport (seral, postliceal, scoald de maistri)

Spatiile se afla in proprietatea Consiliului Local al Municipiului Craiova fiind date spre
administrare unitatii prin Protocolul de predare-primire nr. 28648 / 28.09.2001.

Accesul pentru toate spatiile sportive este gratuit, in limita disponibilitatii, copiilor/elevilor
dupa orele de program al claselor de invatamdnt liceu zi - tehnologic, scoala profesionald, liceu zi
- vocational, in zilele libere si in timpul vacantelor scolare.
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CAPITOLUL XI
DISPOZITII FINALE

Art. 1. In Liceul Tehnologic Transporturi Cai Ferate Craiova, fumatul este interzis, conform legii
si art. 182 din Regulamentul de Organizare si Functionare a Unitatilor de Invatamant
Preuniversitar.

Art. 2. Prezentul regulament va fi adus la cunostinta elevilor, a parintilor / reprezentantilor legali.
Art. 3. In baza Regulamentului de Organizare si Functionare a Unitatilor de Invatimant
Preuniversitar si Regulamentului de Organizare si Functionare al Unitatii de Invatamant va fi
incheiat contractul educational scoala - familie, dupa modelul din anexa.

Art. 4. Prevederile prezentului Regulament se pot modifica si / sau completa ulterior ori de cate
ori este cazul, la initiativa a 2/3 din numarul membrilor Consiliului de Administratie si cu
consultarea organizatiei sindicale din cadrul liceului. Modificarile si / sau completarile ulterioare
vor fi aduse la cunostinta intregului personal si a elevilor in termen de 3 zile de la efectuare.

ANEXA 1

ACORDUL PARINTELUI / TUTORELUI LEGAL DE PARTICIPARE A COPILULUI LA
EXCURSIE / TABARA / EXPEDITIE

Numele §1 prenumele @leVUIUL ........ocuiiiiiiiii e e
Unitatea de TNVALAMANL: ......c.coovieiiieiiieiieeie ettt e v e ese e e esseenne Clasa: ....cccoeeveuens
Data / Perioada excursiei: de la ..........ccccooveviiinincinincie Ja
Numele si prenumele parintelui / tutorelul .........oc.eoiiiiiiiiiii e

Numele si prenumele cadrului didactic OrganIiZator: ...........covvieiierieeiiienie et

DESHINATIAL ....eviieieeiieeeeee et e e e e ettt e e e et e e e eetaaeeeeeatreeeeaataaaeeeaaataeeeeanareeee e e nrrreeenrraeeeaan
LOCUI d& PIECAIE: ... Ora plecarii: ....cooeeveeeeneeenenne
LOCUI A8 SOSITE: oot Ora SOSITH: eveeeeeeeeeeeeeeeecenn.

Imbracaminte specifica / echipament specific necesar in excursie (se completeazi de organizatorul
ol U] 6] 1T ) AU R S PP PP

0O Da O Nu
Programul acestei excursii cuprinde activitati fizice i sportive (se completeazd de organizatorul
ol U] €57 1T ) A TSP P PP

0O DaO Nu
a) Mentionez ca regimul medical permanent sau temporar al copilului meu, inclusiv regimul de
dieta, cel de medicatie si/ sau necesitatea utilizarii aparatelor auditive sau vizuale este: ............
b) Sunt de acord ca, in cazul unei urgente medicale, cadrul didactic insotitor sa ma instiinteze
imediat si sd ia toate masurile necesare pentru asigurarea conditiilor medicale optime.
c¢) Accept ca organizatorul poate modifica aspectele legate de transport, cazare si alte servicii in

functie de schimbadrile obiective survenite. Inteleg cd voi fi informat asupra acestor modificari.
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d) Sunt de acord ca scoala nu poate fi responsabila pentru actiunile operatorilor de transport sau de
turism care is1 ofera serviciile pentru aceasta excursie/ tabara / expeditie.

e) In caz de urgenta, pot fi gasit la urmitoarele numere de telefon: ...........ccccoevvevrvnreninnenns

Sunt de acord ca propriul meu copil sd participe la aceastd excursie/tabard/expeditie si, in situatia
nerespectarii regulamentului, acesta poate fi sanctionat conform regulamentului de organizare si

functionare al unitatii de Invatamant.

(Semnatura parintelui/tutorelui legal) (Data)

ANEXA 2

PLANUL ACTIVITATII CARE SE DESFASOARA iN LOCALITATEA iN CARE SE
AFLA UNITATEA DE INVATAMANT

Aprobat
Director,
.................................... |_5

L. SCOAIA .ttt h e ettt ee e Re et b e et r e e neeannas
2. ClaSa / CIASEIE ...
RO D F: 1 i Tod s T4 L -1 4 | OSSR
4. SCOPUL ACTIVITATIT +veeuveentieeiiieriie et ettt ettt ettt et ee et e bt e s et e ebeesaseebeesabeenseesnbeenseesbeessneaneeanneas
5. ODIECHIVEIE VIZITALE ..o
6. LOCUI $1 018 PIECATTT ..eeuviiniiiiiiiiiie ittt ettt e s
7. LLOCUIL $1 018 TNEOATCETIL «..eeuvieiiieniieiiieeite ettt ettt et ettt et e st e et e sbt e e bt esate et esbeeeabeesaeeeabeesbeesnnreenes
8. Tabelul nominal al elevilor/prescolarilor participanti, precum si datele de contact ale parintilor /

tutorilor legal instituiti (anexat)
9. Numarul cadrelor didactice insotitoare si datele de contact ale acestora (anexat) ..........c..........

10. Tabelul nominal si datele de contact ale adultilor participanti, altii decat profesorii (anexat).

Certific ca toate datele de mai sus sunt conforme cu realitatea.

Numele si prenumele cadrului didacticC OTZaNIZAtor ...........ceccveeeriieeriieeriee e

Semnatura .......eeeeeeeeeeeeeiiiieeeeeeeenens Data ..o
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ANEXA 3

PLANUL DE EXCURSIE / TABARA / EXPEDITIE CARE SE I?ESFASOARA iN AFARA
LOCALITATII IN CARE SE AFLA UNITATEA DE INVATAMANT SI CARE
PRESUPUNE SERVICII DE TRANSPORT, CAZARE SI MASA

Aprobat
Director,
L.S.

L SCOANA .ttt ettt ettt e b e e at e e bee s re e e e e ane e
2. ClaSa / CIASEIR ...
3. Destinatia (nu este permisa nici o modificare fard un nou acord) ..........cccceeeveeniiiiieniieenienieee,
4. SCOPUL CALALOTICT .ottt b et b e nn e nes
5. Data / perioada CALALOTICT .....veevieeeiieeeieeeciieeciee et e et e et e e et e e et eeeaaeesseeessbaeesssaeessseesebeeessneens
6. Data $1 0TQ PLECATIT ..eevuvieriiieiieiieeiiecie ettt et e et e e et e e be et e esbe e taeesseesseeesseesaeeaseensseebeessseeseens
7. Data $1 0TQ TNEOATCETIL «.uveeevieiieeieieiieeteeette et etteeteesteeeateeseteeabeesseeeaseaseeenseessseesseeanneeaneeenneennneennes
8. Tabelul cu numarul, numele si prenumele elevilor/prescolarilor participanti, precum si datele de

contact ale parintilor/ tutorilor lor legali instituiti (anexat)
9. Numarul cadrelor didactice insotitoare si datele de contact ale acestora (anexat)...................
10. Tabelul nominal si datele de contact ale adultilor participanti, altii decat profesorii (anexat)

L1, LOCUIL PIECATIT .uvveiiiieiiiieciiie ettt ettt et ettt e et e et e e etaeeestaeeessaeeesseeeessbeeesabeeebbeeatneeantaeens
12, LOCUI SOSITTE vttt ettt et b e
13. Persoana de contact de la firma de transport (nume, prenume, date de contact) ..............cccce...

14. Datele de contact ale operatorilor economici responsabili pentru asigurarea serviciilor de
CAZATE ST TTIASA ..eeuvvieurieeuiierereeteesteeseessseeseessseesseessseensaessseasseessseenseessseasseessseesseensssenseesssessssessessssssnses

15. Adresa si nr. de telefon ale structurii turistice de primire, care asigurd cazarea $i masa

Calatorii in afara tarii
A. Existd avertismente actuale legate de calatoria in tara vizata, emise de MAE sau ambasada tarii
respective in Romania? Da / NU ......oociiiiiiiiiiiiieeceee e e

B. Aveti asigurare medicala pentru toti participantii, pe toata perioada calatoriei? Da / Nu(atasati
documentele dOVEITOAIE) ........ccvevueiieiieiie et

C. Organizatorul se va asigura ca toate documentele de calatorie ale copiilor sunt valabile si va
avea copii ale pasapoartelor / cartilor de identitate / acordul parintilor autentificat la notariat,
cazierul coordonatorului etc. pentru toti participantii.

D. Datele de contact ale 0rganizatorulUui ............c.covveeiieiiic i

E. Cel putin unul dintre insotitori trebuie sa aiba serviciul roaming activat. Numele si prenumele
acestul MNSOLILOT...c..eereeiriienieeieeieeiceee Nr. de telefon ...

F. Date de contact ale ambasadei Romaniei in statul unde are loc calatoria .........cccevvvvvvvevevveeenenee.
Certific ca toate datele de mai sus sunt conforme cu realitatea.

Numele si prenumele cadrului didactic OrganiZator ...........ccccveiviiiiiiiiiiiiei e

SeMNAtUra ...coovvveeeeeeeeeeiiiieeeeeeeeeeeens Data ..o
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